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IHOJIOKEHUE
O pacuetHOM oTAENE

1. OOime MoJI0KEeHUSA

1.1. PacueTHblii OTAEN SBIAETCS CAMOCTOSITEIBHBIM  CTPYKTYPHBIM
NOoApPA3AECIECHUEM ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKON npodeccruoHaIbHOM
oOpa3oBaTenbHOI opranu3aii «PernoHambHbIA 9KOHOMUKO-TIPABOBOM KOJIJIEIN))
(manee — Kosemk), KOTOpoe HAMPAMYIO MO TUUHSIETCS JTUPEKTOPY.

1.2. Pacuernwii otmen (mamee - «Otaen») OCYIIECTBISCT  yYeT
KOHTHUHTEHTA M OIJIaThl 32 00pa3oBaTesbHbIe yeiuyru B Kommemxke.

1.3. Oraen BO3riaBisieT HAYaJIbHUK OTJENA, KOTOPBIM Ha3HAYaeTcs |
OCBOOOKIa€TCS OT 3aHUMAEMOM JTIOJKHOCTH TpuKa3oM aupektopa Komnempxka.

1.4. JlomxHOoCTh HauanpHuKa OTaena J0KHA 3aMEeNIaThCs CIEeUaIiCTOM
C BBICILIUM 0Opa30BaHUEM CO CTakeM pabOThl C JOKyMEHTaMU HE MEHEE 5 JIeT.

1.5. Otaen ocymecTBIsIET CBOIO JIEITEIIBHOCTh B COOTBETCTBUU C JTAaHHBIM
[Tonmoxennem.

1.6. CrpykTypa u mraTHas 9ucieHHOCTh OTaena onpenensseTcs MTaTHBIM
pacnucaHueM, YTBEPXKIACHHBIM JTUPEKTOPOM MO TIPEICTABICHUIO HadaJIbHUKA
oTea.

1.7. Corpymuukn OTaena Ha3HAYalOTCS ©W  OCBOOOXIAKOTCS — OT
3aHMMAeMOW JOHKHOCTH TPUKA30M JHUPEKTOpa MO MPEACTABICHUIO HadaJIbHUKA
oTzea.

1.8. JlesaTenbHOCTH COTPYIHUKOB Otnena pErIaMeHTUPYETCA
JIOJDKHOCTHBIMA ~ MHCTPYKITUSMH, KOTOPBIC TMPEAYCMAaTPUBAIOT PallMOHATHHOE
pazzaenenue Tpyaa u 3QQPeKTUBHYIO 3arpy>KeHHOCTh pabOTHUKOB. Pacnpenenenue
oOsi3aHHOCTEW Mexay coTpyaHukamu Ortaena MNpOU3BOAUTCA HAYAIbHUKOM
oTena.

1.9. JlomxHOCTHBIE MHCTPYKIMHU pa3pabaTbiBatoTCs HauaabHUKOM Otnena
U YTBEPKIAAIOTCS TUPEKTOPOM.

1.10. PacueTHbIi1 OT/IE€T B CBOCH JEATEILHOCTH PYKOBOJACTBYETCS:

1.10.1. Koncturynuei Poccutickoit @eaepanuu;
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1.10.2. 3akoHOAATEIBHBIMUA U MHBIMU HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIMHU
aKTaMH OpPraHoOB IrOCYAapCTBEHHOW BJIACTH U YIIPABIICHUS;

1.10.3. I'ocynapCTBEHHBIMH CTaHAApPTAMU;

1.10.4. PacnopsnurenbHbIMU JTIOKYMEHTaMHU MuHucTepcTBa
oOpasoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparuu;

1.10.5. VderHOM MOMMTUKOM OYyXrajaTEpCKOro W HAJIOTOBOIO yUeTa,
UHCTPYKIUSMU, METOJIMYECKUMH PEKOMEH IallUSIMU;

1.10.6. JleficTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM B chepe oOpa3oBaHus;

1.10.7. YcraBom Komnemxa,;

1.10.8. Hacrosmmm mosoXeHueM;

1.10.9. BHyTpeHHUMH JTIOKATbHBIMU aKTaMH.

2. lenu u 3amauun

2.1. VYder aBMXeHUS KOHTUHIECHTA.
2.1.1. Odopmienue JOKyMEHTOB MpHU MpremMe aOUTYpPUEHTOB;
2.1.2. TlocTosiHHBINM KOHTPOJIb 32 U3MEHEHUEM CTaTyca 00yUJaroIIuXCs;
2.1.3. OdopmiieHne JOKyMEHTOB MPHU BBIITYCKE 00YYAIOIINXCS.
2.2. YdeT oriathl 3a 00y4eHHE.
2.2.1. TlonmyueHue KBUTaHIUNA 00 omiare OT OOydJaroUUxcs u
COTPYIHHUKOB (hMIHAIOB, a TaK YK€ PETYJIIPHAs CBEpKa OIIAThI C HUMU;
2.2.2. OnepatvBHas pa3HOCKa CBEACHUN 00 OrLIaTe;
2.2.3. Tlomnepsxanue 6asbl JTaHHBIX B aKTYaJIbHOM COCTOSTHUH.
2.3. ITlocTostHHOE B3aMMOACHCTBHUE C TUIATEIIBIITIKOM.
2.4. TlocTOSHHBIN KOHTPOJIb 32 COOTIOICHUEM CPOKOB OIIATHI.

3. DyHKHUH

3.1. Hauwmcnenue oriatel Ha BECh IIEPHOJ OOYUCHUS.

3.2. ExenneBHoe ¢opMupoBaHue OAHKOBCKHUX BBIMHCOK, PEECTPOB U
BHECEHHE UX 0a3y TaHHBIX.

3.3. ®opmupoBaHHE KBUTAHIIMI Ha OTUIATY 00YYAIOIUMCS M PACCHUIKA 110
HOYTe.

3.4. TlpoBeneHue npeaynpeauTeIbHbIX MEPOIPUITUN C 00YyUAIOITUMHUCS —
COOOIlIEHHEe O CpoKax oIviatel, 00 W3MEHEHHUSX YCIOBUM OIUIATBI O
Nepe3aKIFOYeHUH JOTOBOPOB U JOTIOJIHUTEIBHBIX COTJIAIIICHUIA K HUM.

3.5. BblIsicCHEHUE IPUYHUH 3310JKEHHOCTH.

3.6. dopmupoBaHHe TOKIAAHBIX 3aMMCOK HA OTYUCIECHUE 00YyYaIOLIUXCsl.

3.7. JloBeaenue uH@popmaIuu 10 00y4YaronIuXcsi 00 OTUYHCICHUH.

3.8. ®opmupoBaHHE U BU3UPOBAHUE OOXOIHBIX JUCTOB BHIITYCKHUKOB.

3.9. ®opmupoBaHre 00XOIHBIX JIUCTOB OTYNCICHHBIM.

3.10. Pacuer cymMBbI K BO3BpaTy.

3.11. Tlpuem u peructpanus 3asBJICHUN MO JBIKEHUIO KOHTHHTCHTA.

3.12. Ilepenava 3asBICHUI B JA€KaHATHI JJIs MOJy4Y€HUS HH(DOpPMALMU TIO
y4eOHOMY MPOIIECCY.
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3.13. IlocranoBka nepen GunranaMu 3a1a4y 1o yuery
KOHTUHI€HTa U cOOpa CBeleHU (aHKEThl U OOHOBJIEHUS, KOHTPOJbHBIE 3BOHKH,
CBSI3b C O0YYAIOLIUMHUCS).

3.14. ExeMmecsiuHasi CBepKa KOHTHMHIEHTA IO TpynmnaM U mo GhaMHIusIM ¢
0a30i1 TaHHBIX, IeKAHATAMH U (PUIIHaIaMy 1T0 HEOOXOIUMOCTH.

3.15. IlpenocraBienue uHGOpPMAIIUK IO SKOHOMUYECKUM MOKA3aTeNsIM sl
MPOBEICHUS AHATUTUYECKON PabOTHI.

3.16. PerymsipHoe mpenocTaBlieHHME ONepaTUBHOW HMHGPOPMAIUU IO
YUCJICHHOCTH U CTPYKTYpPE KOHTHHTEHTA, 10 00BEMY B CTPYKType 000poTa.

3.17. llpenocraBrieHne OT4ETa O YUCICHHOCTH A0OUTYPHUEHTOB.

3.18. Ilpuem kBuUTaHIUN OT OOY4YaIOIIMXCS TOJOBHOTO By3a M (DUIHAIIOB
(kormwid, o (haKcy, MEKTPOHHOMH MMOYTe).

3.19. VYuger TpexCTOpOHHUX JIOTOBOPOB (BEACHHUE PEecTpa).

3.20. ®opmMupoBaHUE OTYETOB.

3.21. TloaroroBka | BbIJAa4a JOTOBOPOB, JOMOJIHUTENBHBIX U (DMHAHCOBBIX
COTJIAILICHUH.

4. IlpaBa

4.1. 3BampammBaTh OT Y4e€OHO-METOJAMYECKOTO OTHeNa, OyXraiarepud Hu
JIPYTUX CTPYKTYPHBIX TOJpa3fAesieHuil u (UInagoB HEOOXOAUMYI0 MHGOPMAIIUIO
0 JBW)KCHHIO KOHTHHTEHTa OOydYalomuXcs W OIjaTe, a Takke APYryio
uH(popMaIuIo, HeOOXOAUMYIO IS AesiTenbHocTH OTaena.

4.2. Ha3nauaTh OTYETHBIC JATHI, JaThl CBEPOK U OTIEPATUBHBIX COBEIIAHUIA
JUTSL BCEX CTPYKTYPHBIX TOJpa3AeNeHI, 3aeiiCTBOBAHHBIX B CXEME yueTa OTIAThI
Y KOHTHHTEHTA.

4.3. BHOCUTH CBOM MPETIOKEHUS MO YIYUIICHUIO OpTraHU3aIlluu KOHTPOJIS,
OTYETHOCTH 110 KOHTUHIE€HTY 00y4YaroIuXCsl.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH

5.1. 3a HeHajiexkaliee 1 HECBOCBPEMEHHOE BBITIOJIHEHUE CBOUX (DYHKITUH.

5.2. 3a HECBOEBpPEMEHHYI0 M  HEKAaYeCTBEHHYIO  IOJTOTOBKY H
HECOOJII0/IEHUE CPOKOB OTUETHOCTH.

5.3. 3a xanaTHoe ¥ HeJO0OPOCOBECTHOE OTHOIIECHUE K BBITIOJHEHHUIO CBOUX
CITY>K€OHBIX 00SI3aHHOCTEH.

6. B3aummMooTHOIIEHUSA

6.1. Otnen B3auMOAECHCTBYET ¢ OOydYarOUIUMHCS, JCKAHATOM, MPUEMHBIM
oTIeNeHuEM, OyxranTepue, hummuaiamu, cIy>k00i pexxuMa U KOHTPOJISI, a TaKKe
JPYTUMU CTPYKTYPHBIMU Tofpa3aeneHusMu Kosnemxa B paMkKax CBoOeH
KOMIETCHIIMM IS peanu3aluu  BO3J0XKEHHBIX Ha Otaen ¢GyHKOUA U
HWCIOJHEHMS MOCTABICHHBIX IIeJIeH U 3aaa4d cornacHo Ilonoxenuro.

6.2. BzaumopeiicTBue CO CTPYKTYpHBIMU TOJPA3ICICHUSIMU PETYIUPYETCS
pacropsAuTEIbHBIMU JOKYMEHTAMU.



		2021-09-01T08:13:46+0300
	АНПОО "РЭПК"




